CHECKLISTE Lo

TOURISTIK + EVENT

zur Auswahl einer Tagungslocation

Dauer der Tagung 1 Tag 2 Tage 3 Tage 4 Tage 5-7 Tage

Zeitraum wochentags am Wochenende auBerhalb d. Ferienzeiten

Erwartete Teilnehmerzahl

Ubernachtung Ja DZ EZ Nein

Anreise der Teilnehmer von einem Standort:

verschiedenen Standorten:

Anreise der Teilnehmer per PKW Bus Bahn Flug national Flug international

individuell

Lage des Veranstaltungsortes landlich Citylage

Bevorzugte Tagungsregion

Budget pro Teilnehmer (netto) <100 EUR <200 EUR <300 EUR <500 EUR
<800 EUR mehr als 800 EUR und zwar

Rahmenprogramm Ja Nein

Technische Anforderungen Tageslicht im Raum Standardtechnik

(Beamer, Leinwand, Tonanlage inkl. Mikrofon)

besondere Anforderungen
(z. B.: Rednerpult, Biihne, Pinnwand, Flipchart, weitere Mikrofone etc.)

Verpflegung keine nur Getranke eine Kaffeepause inkl. Snacks
Halbtagespauschale Ganztagespauschale
inkl. einer Kaffeepause inkl. zwei Kaffeepausen
und Business-Lunch und Business-Lunch
Bemerkungen
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